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Administration av e‐postkonton 
 
För att administrera e‐postadresser/e‐postkonton används adressen: 
http://mailadmin.100procent.com 
 
Logga in med det konto som är angivet med administrativa rättigheter i era kontouppgifter. 
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Efter inloggning visas en meny samt en sammanställning över de konton som finns kopplade till er 
domän. 
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I menyn till vänster, klicka på Användare för att nå sidan för att skapa nya e‐postkonton. 
Klicka sedan på knappen Ny för att ange information till det nya e‐postkontot. 
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Ny användare/e‐postkonto 
Ange namn på den nya användaren samt användarens primära e‐postadress vid inmatningsrutan 
Brevlåda. 
Finns det flera domäner kopplade till adminkontot kan önskad domän väljas i drop‐downrutan. 
 

 
 
Klicka spara när all användarinformation är inmatad. 
 
OBS! Fönstret måste stängas via knappen Avbryt/krysset i högra hörnet innan en ny 
användare skapas. 
Efter att inmatningsfönstret är stängt klicka knappen Ny i huvudfönstret för att skapa nästa 
användare. 
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Alias 
Varje e‐postadress behöver inte ha ett eget konto. Om exempelvis  e‐postadresserna 
info@testdomain.se, order@testdomain.se, support@testdomain.se  ska gå till samma person kan 
Alias istället användas.  
 
För att skapa ett Alias för ett existerande konto, klicka på menyvalet Alias i vänstermenyn. 
Klicka sedan knappen Ny för att skapa ett nytt Alias. 
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Under Adressalias, ange den nya e-postadressen som skall kopplas till ett befintligt konto. 
Den egentliga adressen är den primära e-postadressen för ett redan skapat e-postkonto. 
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Inställningar i e‐postprogram 
 

POP/IMAP 

Servernamn: mail.dindomän (ex. mail.100procent.com)  
(dindomän är ert registrerade domännamn som hanteras av 100 procent media) 
 
Användarnamn: Ange den primära e‐postadressen för användarens e‐postkonto. 
 
Lösenord: Lösenordet som angavs när e‐postkontot skapades. 
 
 
 

SMTP  

Servernamn: Namn på denna server får du av din bredbandsleverantör.  
 
Uppgifter om SMTP‐server fås från er internetleverantör tillsammans med eventuellt användarnamn 
och lösenord. 
 
Om uppgifter saknas från internetleverantör kan ”mail.dindomän” även användas som SMTP‐server.  
 
I detta fall skall även ”Utgående server kräver verifiering” kan också stå ”SMTP authentication” 
aktiveras i e‐postprogrammet, samt samma användarnamn och lösenord som för POP/IMAP anges. 
 
 


